' \ GOBIERNO de CANTABRIA
CONSEJERIA DE EDUCACION,CULTURA Y DEPORTE

Competencias profesionales

IES Fuente Fresnedo -
C/ Reconquista de sevilla, 45 | |.E.S. Fuente Fresnedo

Gestiones administrativas de compra. 39770 Laredo

- venta de bignes y servicios, - TIf 942-606934

a desarrollar

“Gestiones administrativas de personal.
'jGe'stiones'r de tesoreria 'y registros
contables. :

Informaciéon y atencion al cliente sobre:
productos financieros.

' ; i . ’ | E . ’ * X
Todo ' tipo de gestiones en |la X * GOBIERNO
7 ’ - . *
. Administracién Publica. o *ox % de
I ; ' " Unién Europea’ CANTABRIA
Fondo Social Europeo CONSEJERIA DE EDUCACION,
“El FSE in_vierte en tu futuro” CULTURAY DEPORTE
‘ FP \
Administracion

o : ' L ' L y Gestion
‘Tanto en la Administracion, Organismos P

Publicos 1, como en oficinas y empresas

T CICLO FORMATIVO
‘privadas : ,

; ; ; GRADGC MEDICO
Tus funciones pueden concretarse segun la

empresa en la que trabajes:

Grande y mediana empresa: funciones
auxiliares de caractemadministrativo.

TEDNICD'EN
GESTION

dedicarse
publico o

Pequefia empré
‘ademas a —fa
cIi_entes.

ADMINISTRATIVA




Quien

titulaciones o estudios siguientes:

.+ Graduado en ' Educacién
~ Secundaria Obligatoria (ESO).

« Prueba de acceso a grado

medio, superior o acceso a la
unlver5|dad

2 cursos académicos con 2.000
horas de formacioén.

Comunicacion empresarial y
atencion al cliente.

" Operaciones administrativas de

compra-venta.

' Tratamiento informatico de la

informacion.

Técnica contable.

posea alguna de las

Inglés

- Formacion y orientacion laboral

Empresa y administracion

Operaciones administrativas de
recursos humanos.

~ Tratamiento de la documenta-

cion contable

. Empresa en el aula

Operaciones auxiliares de ges-
tion de tesoreria.

. . Formacion en centros de trabajo

Ingles II

‘Realizacién de

(ayuntamientos, -

En L,are,do y
limitrofes. A

| _préctica,s en
publicas,
instituciones;
etc.) 'y privadas (asesorias,
empresas de todos Ios sectores).

empresas

Iocalldades_

. |Acceso “directo a los: CIC|OS
formativos de grado superlor

de cualquier familia

~ profesional.

. ‘Continuar //5’/’7 estydfds en -
. cu,alqu-ierr” odaJ"dad de

bachillergto o

famllla
profesio



